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1. Definition

Prozessbeteiligte Stakeholder

EMS Maritime Services

Projektentwicklung Lagerlogistik
» Lagerlogistik Fachbereichsleitung Lagerlogistik
Meister Lagerlogistik

MEYER WERFT

> Einkauf ERP Team Lead

Tabelle 1: Auflistung aller prozessbeteiligten Stakeholder

2. Grundsatz

Um einen reibungslosen Material- & Informationsfluss zwischen Lieferanten und der Meyer Werft
(nachfolgend MW genannt) gewahrleisten zu kénnen, sind einige Anforderungen der MW-Logistik durch
den Lieferanten zu berticksichtigen. Durch die Einhaltung der hier beschriebenen Anlieferrichtlinien, kann
die Arbeit in der MW-Logistik deutlich problemloser erfolgen und fihrt wiederum zu weniger

Ruckfragen/Mehraufwand beim Lieferanten.
Die Einhaltung dieser Richtlinien kann sich auf die Lieferantenbewertung auswirken.
Sofern nicht anderweitig vereinbarte Absprachen getroffen wurden, erklaren die nun folgenden allgemein

glltigen Anlieferrichtlinien, wie eine Anlieferung, Verpackung, Materialbeschriftung, Lieferdokumentation

usw. erfolgen muss.

3. Anlieferung

3.1. Anlieferadresse

Meyer Werft GmbH

c/o Name der ext. Partnerfirma (fir den Fall, dass die Lieferung flir eine Partnerfirma bestimmt ist) c/o
Ansprechpartner auf der MW (fir den Fall, dass es keine offizielle Bestellung gibt — bspw. Muster)
Industriegebiet Siid/Logistikzentrum

26871 Papenburg
GERMANY
(Nahere Informationen zur Anfahrt zum Logistikzentrum, siehe 1.2.2)

Es gilt zu beachten, dass diese Empfangerinformationen auf allen Lieferpapieren
(Frachtbrief/Lieferschein usw.) deutlich zu erkennen sind und der Spediteur diese Papiere im

ordnungsgemalfien & vollstandigen Zustand mit sich flhrt.

Sollte eine Anlieferung ausschliel3lich an eine Partnerfirma adressiert sein (Anlieferung basiert auf keiner
MW-Bestellung), muss hier zusatzlich unbedingt der Firmenname sowie die Kontaktperson (vollstandiger

Name, inkl. Telefonnummer & ggf. E-Mail Adresse) auf den Lieferpapieren angegeben werden!
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Sollte eine Anlieferung fiir die MW und eine Partnerfirma bestimmt sein, muss diese zwingend

voneinander getrennt verpackt sein. Ebenfalls sind separate Lieferscheine zu erstellen!

Die MW behailt sich vor, den LKW zur Entladung in ein werftnahes AulRenlager weiterzuleiten (1km

entfernt, GroRkomponenten 14km).

3.2.Warenannahme

Die MW-Warenannahme bestatigt durch ihre Unterschrift und ggf. Stempel den Erhalt der Ware. Dabei
erfolgt die Warenannahme grundsatzlich unter Vorbehalt. Das bedeutet, dass die Quittierung der
Lieferpapiere durch die MW-Warenannahme lediglich die korrekte Anzahl der gelieferten Colli sowie die
auRerliche Beschaffenheit der Versandverpackung dokumentiert. Sind bereits bei Anlieferung duf3erliche
Beschadigungen und/oder Unvollstandigkeiten erkennbar, wird dies auf dem Frachtbrief/ Lieferschein

vermerkt und durch den Fahrer sowie der Warenannahme per Unterschrift festgehalten.

Erst durch die zu einem spateren Zeitpunkt stattfindende Wareneingangskontrolle kénnen
Beschadigungen am Produkt/ Artikel und/ oder Mehr- oder Mindermengen und/ oder Falschlieferungen
festgestellt werden. In solch einem Fall erfolgt eine umgehende schriftliche Reklamation gegenlber dem

Lieferanten durch die Verwaltung der MW-Logistik.

Den Gefahrenlibergang der Ware regelt der vereinbarte Incoterm zwischen dem Lieferanten und der MW.

3.2.1. Warenannahmezeiten

Montag bis Freitag von 7:00 — 16:45Uhr, ausgenommen sind die gesetzlichen Feiertage (Niedersachsen).
Wahrend des Betriebsurlaubes gelten abweichende Warenannahmezeiten. Diese kdnnen Uber die

Ansprechpartner in Kapitel 4 angefragt werden.
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3.2.2. Anfahrtsskizze zum Logistikzentrum (LOZ)

Die Zufahrt fiir Lieferanten erfolgt Gber die Rheiderlandstralie (K158) iber die Kreuzung gegeniber dem
Tor 3 der Meyer Werft. Das LOZ selbst liegt am Hofer Weg, sollte aber als Zielstralle per

Navigationssystem nicht verwendet werden.

Dort meldet sich der Fahrer am Pfortnerhaus mit den Lieferpapieren. Der MW-Mitarbeiter prift die
Lieferpapiere der Sendung und leitet den Fahrer zur entsprechenden Entladestelle weiter (dies muss
nicht immer zwangslaufig das Logistikzentrum sein!).

Abb. 1: Drohnenfoto vom Logistikzentrum (2022)

Die Meyer Werft ist berechtigt die Annahme zu verweigern, wenn die folgend genannten Richtlinien nicht

eingehalten werden.

Auch ggfs. entstehende Mehrkosten z.B. aufgrund von notwendiger Ricksendung, aufwandige

Bearbeitung durch MW usw. kdnnen dem Lieferanten in Rechnung gestellt werden.
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3.3.Lieferdokumentation

3.3.1. Pflichtdokumente

Grundsatzlich gilt, dass der Lieferant verpflichtet ist, die physische Lieferung und Auflistung der

Lieferpositionen auf dem Lieferschein, entsprechend den Vorgaben der MW Bestellung durchzufiihren.

Positionen, die in der MW-Bestellung als einzelne Position aufgefuhrt sind, durfen nicht in anderen
Positionen verbaut oder enthalten sein. Umgekehrt sollen Positionen nur dann einzeln angeliefert
werden, wenn sie auch als separate Position in der Bestellung ausgewiesen sind.

Sind die zuvor genannten Bedingungen nicht einzuhalten, muss spatestens 4 Wochen vor der
Anlieferung oder umgehend nach dem FAT der Lieferant dem technischen Vertreter der MEYER WERFT
eine Liste aller einzeln anzuliefernden Komponenten zur Verfligung zu stellen, sodass die Bestellung
angepasst werden kann. Fir die Erstellung der Komponentenliste ist die Meyer Werft Vorlage zu
verwenden (Link folgt, bis dahin Ricksprache mit dem technischen Vertreter der MEYER WERFT
halten). Die Liste muss nur gesendet werden, wenn es Anderungen zur urspriinglichen Liste gibt. Es

kdnnen auch mehrere Updates gesendet werden.
Der Lieferant ist dafiir verantwortlich vollstandige Lieferpapiere der Lieferung beizulegen.

Der Spediteur/ Frachtfiihrer/ LKW-Fahrer muss mindestens einen Frachtbrief/ CMR mit den Ublichen

Informationen (Warenempfénger, Lieferant, Frachtfihrer, Anzahl Colli, Gewicht usw.) mit sich fuhren.
Ist Gefahrgut enthalten, so ist hier die notwendige Dokumentation gem. ADR vorzuhalten.

An der Ware selbst muss ein Lieferschein angebracht sein, welcher folgende Informationen enthalten

muss:
Kopfinformation Lieferschein:
¢ Lieferanteninformation
e Adresse vom Lieferanten
e Kontaktdaten des Lieferanten fiir Riickfragen/ Reklamationen
e Lieferscheinnummer vom Lieferanten
o Lieferdatum
e Seitennummer, sowie Anzahl der Seiten
Warenempfangerinformation:
e Adresse vom Warenempfanger

o  MW-Auftragsnummer (Bestellnummer oder Abrufnummer oder Warenbegleitschein oder
Arbeitspaket)

e Gdf. die betroffene Schiffsnummer

e Ggf. Kontaktdaten des MW-Ansprechpartners
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Positionsinformation Lieferschein:
e Materialbezeichnung
e Menge
e MW-Bestellposition/ Unterposition oder MW-Artikelnummer/ Identnummer (ergédnzend wenn
vorhanden: JLM-Nummer, Materialflussadresse 0.A.)

¢ Intrastat (Zolltarifnummern): 8 stellige Intrastatnummer, 11 stellige Warenummer, Ursprungsland
der Ware & Gewicht

Sollte die Lieferung aus mehreren Colli bestehen, reicht es an einer Liefereinheit den Lieferschein
anzubringen. Die restlichen Colli missen allerdings zwingend erkennbar beschriftet sein, um diese der

Lieferung zuordnen zu kénnen (bspw. Colli 2 von 4 zur Lieferscheinnummer XXXX).

Unbedingt zu beachten gilt, dass pro MW-Auftragsnummer ein Lieferschein erstellt wird. Sollte in einer
Anlieferung bspw. 3 verschiedene MW-Bestellungen enthalten sein, sind zwingend 3 Lieferscheine zu

erstellen und das jeweilige Material muss zu jedem Lieferschein separat verpackt sein!

3.3.2. Weiteres zum Lieferschein
Fir ALLE physischen Waren und Materialien, die fur...
e die MEYER Werft in Papenburg oder
e an einem anderen vertraglich abgestimmten Ort mit der MEYER WERFT
... geliefert werden, muss stets ein Wareneingang gebucht werden und ein Lieferschein vorhanden sein.

Der Lieferschein muss immer der in der Bestellung genannten Beschreibung der Bestellpositionen
entsprechen, sodass ein ordnungsgemafer Wareneingang erfolgt und keine Ruckfragen und

Mehraufwand entstehen.
Hierfur gibt es zwei Mdglichkeiten:

1. Material durchlauft das Lager / Logistikzentrum und wird durch die Logistik als "Wareneingang"

eingebucht. — ein Lieferschein muss am Paket angebracht sein.

2. Material durchlauft nicht das Lager / Logistikzentrum, sondern wird bspw. direkt an die Baustelle
(an Bord) oder an einen anderen Standort geliefert --> dann sind die Lieferscheine durch eine
berechtigte Person von MEYER zu unterschreiben und dann an das Logistikzentrum zu

senden.

o Diese Lieferscheine sind stets durch Sie, als unsere Partner & Lieferanten, an das LOZ lber

wareneingang-buero@meyerwerft.de zu senden und dirfen nicht Gber Dritte gesendet

werden.
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3.3.3. Beschriftung der Liefereinheiten (Colli)
Jeder einzelne Colli muss mit folgenden Angaben beschriftet sein:
o Lieferant
e Empfanger (kann zusatzlich eine Zieladresse auf der MW sein)
e Anzahl Colli woraus eine Lieferung besteht (wie bereits beschrieben bspw. Colli 2 von 4)
¢ Inhaltsbeschreibung (anhand MW-Bestellung)
e Lieferscheinnummer

e Ggf. eine ordnungsgemalie Gefahrgutkennzeichnung gemal ADR

(Ggf.Warnhinweise,Anschlagpunkte 0.A.)

3.4.Ladungssicherung und Warenverpackung

Grundsatzlich hat eine ordnungsgemalie Ladungssicherung gemaf den gesetzlichen Vorgaben zu
erfolgen. Es ist darauf zu achten, dass eine problemlose Entladung sichergestellt werden kann. Hierbei

mussen alle verwendeten Ladungstrager in einem unbeschadigten Zustand sein.
Grundsatzlich darf nur auf tauschbaren EUR-Paletten oder Industriepaletten angeliefert werden.

Ist dies nicht mdglich (z.B. bei Sperrglitern) so kann auch eine Lieferung auf Einwegpaletten oder in
Kisten/ Gestellen erfolgen. Es muss auf stabiles Material (Verpackung / stabile Bauweise) geachtet
werden, damit dieses Transportmittel auch nach der Entladung fir interne Transporte, sowie Lagerung,
verwendet werden kann. Die angelieferten Ladungstrager/ Paletten missen mit Staplern/ Hubwagen
unterfahrbar sein. Das auf den Paletten verpackte Material muss sicher verzurrt, sowie vor auf3erlichen
Einflissen geschiitzt sein. Dabei darf das Material/ die Kartonage nicht durch Umreifungsbander o.A.
soweit eingeschnitten werden, dass dadurch Beschadigungen entstehen kénnen (in dem Fall sollte auf
Kantenschutz o.A. zuriickgegriffen werden). Auf LKW lose verpacktes Material wird unter Umstanden
nicht entladen! Bei eventuellem Entpacken/ Offnen der Ladungstréager diirfen die verpackten Mengen in

keinem Fall instabil werden und eine Gefahr fiir Mensch und Material darstellen.

Sollte ein Kran fiir die Entladung notwendig sein, muss die Anlieferung unbedingt friihestmdglich
angemeldet werden (siehe Kapitel 4.1), damit ein Kran zur Verfligung steht. Warenanlieferungen mit
einem ColliGewicht (iber 8 to. sind generell als Kranentladung zu betrachten. Eine Anlieferung zur Open-
Top-Entladung muss gegeben sein. Die Anschlagpunkte missen klar gekennzeichnet und erkennbar

sein.

Langgiiter missen in Bunden angeliefert werden und jedes Bund muss mit Kanthélzern voneinander

getrennt sein.

Generell gilt eine bestmdgliche Verpackung, um Schaden wahrend des Transportes und Entladung an
der Ware zu vermeiden.
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4. Materialauszeichnung

Eine vollstandige Beschriftung der Materialien ist die Voraussetzung flr eine reibungslose Anlieferung.
Kann ein Material nicht zugeordnet werden, aufgrund fehlender Beschriftungen, fliihrt dies automatisch zu
erhdhtem Aufwand innerhalb der MW und zwangslaufig zu Rickfragen und/oder Reklamationen

gegenuber dem Lieferanten.
Daher mussen die nachfolgenden Informationen an jeder bestellten Einheit angebracht werden:
e Materialbezeichnung
e Menge
o MW-Bestellposition/ Unterposition oder MW-Artikelnummer/ Identnummer(Erganzend wenn
vorhanden: JLM-Nummer, Materialflussadresse 0.A.)
e Schiffsnummer (falls vorhanden)

Diese Angaben missen entweder am Material selbst aufgefiihrt werden oder an der Umverpackung von
aufden (bei sortenreiner Verpackung). Hierbei ist auf eine robuste und witterungsbestandige Beschriftung

zu achten.

Ist ein Material auch nach griindlicher Wareneingangsprifung nicht identifizierbar, werden die
entsprechenden Packstlicke kostenpflichtig an den Lieferanten zuriicksenden, zwecks

Neuauszeichnung/Nachbesserung.

4.1.Mischpaletten/Mischverpackungen

Grundsatzlich gilt eine artikelreine Palettierung. Sollte dies nicht mdglich sein, gilt es folgendes zu
beachten:

e Es muss klar erkennbar sein, dass es sich um eine Mischpalette handelt

e Verschiedene Materialien, welche auf einer Palette verpackt wurden, missen artikelrein in

Kartonagen verpackt sein. Diese Kartonagen miussen entsprechend separat gekennzeichnet sein.

e Es darf kein Material innerhalb einer Palette so verschachtelt sein, dass ein Umpacken fiir eine

vollstandige Kontrolle notwendig ist. Hierfur ist die Auszeichnung nach aufien auszurichten.
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5. Meyer Werft Bestellung

Der MW-Bestellung kénnen Sie die Informationen zum Erstellen der Lieferdokumentation &
Materialbeschriftung entnehmen. Folgend ein exemplarischer Auszug einer Bestellung wo die wichtigsten

Informationen markiert und beschrieben sind.

SCHIFFSWERFT

MEYER WERFT GMBM
INDASTREGERIT SUD
W71 PAFENBLRG

MW-Kontakte zur Bestellung

Telefon (04961 81-
MEYER WERFT GmbH Emkauf-Tel Fax
Postfach 15 5§ o mail
26855 Papenburg Tochnak-Tel Fax
c-mal
o -Tel
Adresse Lieferant Termen -Te Fa
o mal
Bestellung-Vordruck
D Zowhen Pee Nacbrsc e v [ Ben N W ot soneng Usser Zosihon

Dawn
Q7 IO‘ |”$I 170117 EX

Bestellinummer Schiff Baugruppe
unter:

P Mevge Lieforron sl dor Work Prew per Farrelpeen

Benearasag Went i EUR
Menge & ME

1 Satz

Bostollpo.;nonHatexxalbezexchnung

fur Topologle:
S = rz w0 Raun SPT
fir PLN-Nr.:274.1905.1010

MW Identifikationsnummer
Mit freundlichen GrilBen
MEYER WERFT GmbH

TELEFON: 04961 / 810
TELEFAX: 04961 / 814300

Abb. 2: Screenshot aus einer MW Bestellung (pdf)

6. Ansprechpartner der MW-Logistik

6.1. Avisierung von Anlieferungen

In der Regel sind lhre Anlieferungen im Vorfeld anzumelden. Bei Anlieferung mit evtl. notwendiger
Kranentladung muss mindestens 4 Wochen im Vorfeld eine Anmeldung erfolgen. Hierbei behalt sich

MW vor das Kranzeitfenster zu priifen und entsprechend anzupassen.

Wenn gefahrliche Giter transportiert werden, muss der Versender den Empfanger in angemessener Zeit
vor Anlieferung dartber informieren. Dies umfasst die Bereitstellung der erforderlichen Informationen flr

die Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften.

Distribution Authorizations: RESTRICTED Seite 9 von 10
internal 0 owner acc. OR 00139
& supplier O class



Dokument-Nr.
. OR 00629
MEYER Organizational Rule Ausgabedatum
Anlieferrichtlinien (EMS) 10.09.2026
Revision
5

Der Versender ist verpflichtet, sicherzustellen, dass das Beférderungspapier die richtigen Angaben

enthalt und die Informationen fir die Beférderung bereitgestellt werden.

Schreiben Sie dazu eine E-Mail zu Ihrer Anlieferung an folgende E-Mail Adresse: goodsreceipt@ems-

maritimeservices.de
Folgende Informationen sind im Rahmen der Avisierung erforderlich:
e MW-Auftragsnummer
e Bestellnummer oder Abrufnummer oder Warenbegleitschein oder Arbeitspaket
e Gdf. die betroffene Schiffsnummer
o Kontaktdaten des Lieferanten fur Rickfragen
e Ggf. Kontaktdaten des MW-Ansprechpartners
e Spediteur
e Geplantes Lieferdatum, Uhrzeit
e Kranentladung (Ja / Nein)
e Gewicht/ MalRe
e Anzahl Colli
e Lieferschein (PDF), falls vorhanden
e Gefahrgut (Ja / Nein)
e Zollware (Ja/ Nein)
e Art der Anlieferung (Binnenschiff, Ponton, LKW, etc.)
e Anschlagschema inkl. zu verwendende Anschlagmittel
e Zeichnung inkl. Entladehinweise und Anschlagpunkte
e Kennzeichnung Schwerpunkt

Sofern Mangel festgestellt werden, Material zu friih ohne Abstimmung angeliefert wird oder eine
Avisierung bei bestimmten Materialien nicht stattgefunden hat, kann dies zu Claims oder einer

Verweigerung der Warenannahme fiihren.

Das Ziel ist Rlckfragen an Sie zu bereits gelieferten Materialien zu reduzieren und stets einen richtigen

Uberblick liber eingegangene Materialien erhalten.

6.2. Allgemeine Fragen zur Logistik

Haben Sie Fragen zu den Offnungszeiten des Logistikzentrums, benétigen Sie einen bestimmten
Ansprechpartner, haben Sie Riickfragen zu lhrer Lieferung oder haben Sie sonstige Fragen in Bezug auf
die Logistik, dann schreiben Sie eine E-Mail an folgende Adresse — die Kollegen/Kolleginnen werden

dann versuchen lhr Anliegen zeitnah zu beantworten bzw. weiterzuleiten.

logisticservice@ems-maritimeservices.de
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